Der sichere Einstieg in die
Videochatberatung

Sobald Sie einen Termin zur Videoberatung angelegt haben, kénnen Sie diesen per Klick auf
»Videochat starten” beginnen.

Sollten Sie AuBBenstehende zur Videoberatung einladen wollen, kédnnen Sie auf "Gast-Link
kopieren" klicken. Dabei wird der Link automatisch gespeichert. Nun kénnen Sie den Link in eine
Mail, Chatnachricht, 0.a. einfligen. Der Link sollte mehrere Zeilen umfassen, ist jedoch sicher.
AuBenstehende kdnnen nur auf diesem Weg an der Videoberatung teilnehmen.

Sobald sich ein neuer Tab gedéffnet hat, kommen Sie, als Moderierende, zunachst in die Lobby.
An dieser Stelle kdnnen Sie grundlegende Einstellungen vornehmen:

® Zunachst mussen Sie sich einen Namen geben, unter dem Sie im Videochat angezeigt
werden mdchten.

® Mikrofon: Wenn Sie auf das Mikrofon-Symbol klicken, schalten Sie Ihr Mikrofon ein, bzw. aus.
Per Klick auf die Pfeiltaste kdnnen Sie ggf. das passende Mikrofon auswahlen, sollten Sie
mehrere Gerate angeschlossen haben.

® Videokamera: Wenn Sie auf das Videokamera-Symbol klicken, schalten Sie lhre Kamera ein,
bzw. aus. Per Klick auf die Pfeiltaste kdnnen Sie ggf. die passende Kamera auswahlen,
sollten Sie mehrere Gerate angeschlossen haben.

®* Teilnehmende: Wenn Sie auf das User-Symbol (zentral) klicken, haben Sie die Mdglichkeit
Teilnehmende auf verschiedenen Wegen einzuladen (1. Link kopieren, 2. Link teilen, 3. Link
einbetten).

® Hintergrund: Wenn Sie auf das Bild-Symbol klicken, haben Sie die Méglichkeit verschiedene
Hintergrinde auszuwahlen, vor welche Sie projiziert werden. Wurde eine Auswahl getroffen,
mussen Sie lediglich per Klick auf ,,Apply“ die Auswahl bestatigen und anwenden.

®* Zahnrad: Wenn Sie auf das Zahnrad-Symbol klicken, haben Sie die Mdglichkeit verschiedene
Grundeinstellungen vorzunehmen (Gerate, Profil, Tdne, Mehr).

Sollten Sie gewlnschte Einstellungen vorgenommen haben, kdnnen Sie per Klick auf ,Join
Meeting“ die Videoberatung starten.
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