
1. Wenn man in der linken Spalte auf das Symbol mit den zwei Avataren     klickt,

öffnet sich die Mitgliederverwaltung.
2. Unter dem Reiter Benutzer:in kann man eine ratsuchende Person anlegen.

3.
Mit einem Klick auf das blaue Plussymbol,     rechts neben der Suchzeile, öffnet sich
das Fenster Klient:in anlegen.

4. Nachdem man einen Pseudonym eingetragen hat, kann man die E-Mail-Adresse, die 
Kontaktdaten und die Stammdaten der ratsuchenden Person hinzufügen.

5. Auf Speichern klicken. 

 

Wie kann ich eine/n
Ratsuchende:n anlegen?
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