
1. Wenn man in der linken Spalte auf das Symbol mit den zwei Avataren     klickt,

öffnet sich die Mitgliederverwaltung.
2. Zum Reiter Gruppen wechseln.

3.
Mit einem Klick auf das blaue Plussymbol, öffnet sich das Fenster Gruppe anlegen
. 

4. Unter Name trägt man einen Gruppennamen ein. Dieser Text ist für ratsuchende
Personen sichtbar.

5. Optional kann man eine Beschreibung für die Gruppe angeben. Dieser Text ist für
ratsuchende Personen sichtbar.

6. Auf Speichern klicken.
7. Die erstellte Gruppe wird in der Tabelle Gruppen hinterlegt.

 

Wie kann ich eine Gruppe
anlegen?
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